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1. Ulohy a povinnosti §kolského administratora

> Skolsky administrator dodrZiava stanovené pokyny Narodného ustavu certifikovanych
merani vzdelavania (dalej len ,NUCEM®) tak, aby sa zabezpetil objektivny priebeh
administracie testovania.

» Administrator sa zucastni Skolenia, ktoré vykona Skolsky koordinator a podrobne si
prestuduje pokyny pre administratora.

» Pripadné nejasnosti riesi v spolupraci so skolskym koordinatorom.

» V spolupraci s koordinatorom a ucitelmi testovanych predmetov oboznami ziakov
pred testovanim s odpoved’ovymi harkami k testom (d’alej len ,,OHkT*), sposobom
zapisovania spravnych odpovedi, s opravou nespravnych odpovedi a zavdznymi
textami, ktoré Ziakom precitaju administratori pred vypracovanim jednotlivych testov.

» Zabezpeci spravnu identifikdciu ziakov a pridelenie testov a OHKT jednotlivym
ziakom podl'a pokynov pre koordinatora v bode 2.6 Identifikacia Ziakov.

» Administruje testy podla stanovenych pokynov, dodrziava Casovy harmonogram
testovania, zaznamena zacCiatok a ukoncenie jednotlivych Casti testovania.

» Podiela sa na vyplneni Protokolu o priebehu testovania a priprave spétnej zasielky
podl'a pokynov technického riesitela.

1.1 Pravidla administracie testu

» Administrator pocas administracie testu neposkytuje ziakom informacie tykajiice sa

obsahu testovych tloh.

Po precitani uvodnych informacii sa ubezpeci, ¢i ziaci pochopili, ¢o sa od nich

ocakava a Ci vedia, ako maji zaznamenavat’ svoje odpovede do OHKT.

Len na zaciatku administracie odpoveda na pripadné otazky ziakov, ktoré sa tykaju

organizacie a priebehu testovania.

Priebezne kontroluje spravne dodrziavanie pokynov.

Umozni ziakom pocas testovania z matematiky pouzivat’ kalkulacku a rysovacie

pomdcky a nedovoli ziakom pouzivat’ mobilné telefony, tabulky, rézne vlastnoruc¢ne

vyrobené prehl'ady vzorcov, pravidiel, atd’.

> Posudi a rozhodne, &i ziak moZe opustit’ uebiiu pocas testovania. (Ziak moze opustit
ucebnu len vo vynimoc¢nych pripadoch.)

» Objektivne vykonava dozor a zamedzuje odpisovaniu ziakov.

» Na viditeI'né miesto Skolskej tabule zapiSe zaciatok a koniec testovania.

vVV VYV VY

1.2 Dern testovania

Administrator testu (matematika, slovensky jazyk a literatira — SJL, madarsky jazyk
a literatura — MJL, slovensky jazyk a slovenska literatira — SJSL, ukrajinsky jazyk a literatara
— UJL) je k dispozicii aspoii hodinu pred zaciatkom testovania. Skontroluje, ¢i je v u¢ebniach,
kde sa bude testovat, dostatok miesta na sedenie a pisanie pre vSetkych ziakov. Pred
zaCiatkom testovania — 0 8.00 h sa zucastni so Skolskym koordindtorom za pritomnosti
riaditel'a Skoly, delegovanych zamestnancov NUCEM, KSU, SSI, rodicov, vSetkych
administratorov otvorenia zasielky s testami.

Realizuje tlohy vyplyvajice z ¢asového harmonogramu testovania podl'a uvedenych
pokynov. Skontroluje, ¢i su testy kompletné. Po kontrole uplnosti zasielky prevezme testy
z matematiky prisluSny administrator a testy z ostatnych predmetov uschova riaditel’ skoly do
terminu ich administracie podl'a ¢asového harmonogramu.

Po ukonceni administracie testov z matematiky si prevezme cez prestdvku podla
casového harmonogramu prislusny administrator testy zo SJL (Ziaci s vyucovacim jazykom
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slovenskym a ukrajinskym), zo SJSL (Ziaci s vyucovacim jazykom mad’arskym) od riaditel'a
Skoly. Po ich administrécii si prisluSny administrator prevezme cez prestavku podla ¢asového
harmonogramu testy z MJL, resp. UJL.

2. Administracia testov

2.1 Testovacie materialy

Administrator prevezme po vykonani kontroly od Skolského koordinatora potrebné
materialy:
- presné poCty skontrolovanych testov pre kazdého ziaka v triede,
- odpovedové harky.
Administrator si vopred pripravi ndhradné pera, ceruzky pre ziakov, rysovacie pomdcky
akalkulatku. Ziaci si pocas administracie testu z matematiky nesmu poZitiavat
kalkulacku.

2.2 Priprava pred testovanim

Administrator vstipi do ucebne najneskdr o 8.30 h. Obozndmi Ziakov s Casovym
harmonogramom testovania. Pred administraciou kazdého testu precita ziakom prislusny text,
ktory je sucastou tychto pokynov. Pri rozdavani testov a OHKT zabezpeci, aby kazdy ziak
sedel v lavici sdm. Na pokyn administratora zapisu ziaci do OHkKT pridelenti formu testu A
alebo B a spravne kontrolné ¢islo uvedené na prvej strane testu z prislusného vyucovacieho
predmetu. Skontroluje Ziakom pomdcky.

2.3 Casovy harmonogram Testovania 9-2009 — 11. marec 2009

Matematika — certifikacny test

8.30 — 8.40 h (10 minat) —uvodné pokyny k certifikanému testovaniu a rozdanie
OHKT z matematiky

8.40 — 8.45 h (5 minut) — rozdanie testov, obozndmenie sa s certifikaCnym
testom z matematiky

8.45 —9.30 h (45 minut) — administracia certifikacného testu z matematiky

9.30 — 9.35 h (5 mintt) — zozbieranie testov a OHKT

9.35-9.55 h (20 minut) — prestavka

Slovensky jazyk a literatira/slovensky jazyk a slovenska literatira — certifikacny test

9.55 —10.05 h (10 minut) —uvodné pokyny k certifikanému testovaniu a rozdanie
OHKT zo SJL, SJSL

10.05 —10.10 h (5 minut) — rozdanie testov, oboznamenie sa s certifikacnym

testom zo SJL, SJSL
10.10 — 10.55 h (45 minut)  — administracia certifikacného testu

10.55—-11.00 h (5 minut) — zozbieranie testov a OHKT
11.00-11.30 h (30 minut)  — prestavka
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Vyucovaci jazyk — certifikany test (pre Ziakov zo §kol s vyulovacim jazykom
mad’arskym a ukrajinskym)

11.30 — 11.40 (10 minut) —ivodné pokyny k testovaniu z vyucovacieho jazyka
(MJL, UJL) a rozdaniec OHKT

11.40 — 11.45 h (5 minut) — rozdanie testov, oboznamenie sa s certifikacnym
testom

11.45-12.30h — administracia certifika¢ného testu

(45 minut)

12.30 — 12.35 h (5 minut) — zozbieranie testov a OHKT

Zaver testovania

12.35-13.30 h — komisionalne zabalenie vSetkych OHKT z certifikaéného
testovania, protokolov o priebehu testovania do obalov
povodnych zésielok

Na skoléach s vyucovacim jazykom slovenskym budi komisiondlne zabalené vsetky OHKT

z certifikaéného testovania a protokoly o priebehu testovania do obalov poévodnych zasielok

v ¢ase od 11.00 do 12.00 h.

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim (SVVP) budii testovani podla individualneho
¢asového harmonogramu.

Vietky potrebné informacie poskytni zamestnanci NUCEM na e-mailovej adrese:
testovanie9@statpedu.sk a testovanie9svvp@statpedu.sk. VSetky informacie k testovaniu budu
elektronicky zverejnené na webovej strainke NUCEM www.nucem.sk, na webovej stranke SPU
www.statpedu.sk a na webovej stranke UIPS-SVS Michalovce www.testovanie.svsmi.sk.

Dovol’'ujeme si vas poZiadat’, aby ste tieto webové stranky priebeZne sledovali.

2.4 Priprava Ziakov na testovanie
Administrator k testu z matematiky precita ziakom pomaly a zretel'ne nasledovny text:
Mili Ziaci,

pred vypracovanim testu z matematiky mdte ndrok na oboznamenie sa s testom
vrozsahu 3 minut. Na vypracovanie testu mate cCisty cas 45 minut. MozZete pouzivat' len
gulockové pero, rysovacie pomocky a kalkulacku. Nemozete pouzivat mobilné telefony,
tabulky, rézne vlastnorucne vyrobené prehlady vzorcov, pravidiel, atd. Ulohy rieste
v lubovolnom poradi a postup rieSenia uloh zapisujte do testu na prislusné volné miesta pri
Jjednotlivych ulohdch.

Pozorne si precitajte vsetky ulohy. Pri 01. — 10. ulohe napiste do prislusnych policok
odpovedového hdrka k testu konkrétny ciselny vysledok tak, Ze do jedného policka zapisete
maximalne jednu cislicu, desatinnu ciarku alebo znamienko. Tento vysledok pozorne vpiste do
odpovedového harka k testu k prislusnej ulohe az vtedy, ked ste o spravnosti vasho vysledku
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presvedceni. Naslednd oprava vysledku v 01. — 10. ulohe z matematiky nie je moznd. Vzor
zdpisu mate na zadnej strane odpovedoveho harka k testu.

Tlacené cislice, znamienka a desatinné ciarky piste v takom tvare, ako ich mate uvedené
na spodnom okraji odpovedového harka k testu. K ostatnym uloham v teste z matematiky su
vam ponuknuté Styri mozné odpovede oznacené pismenami A, B, C, D, z ktorych je vzdy
prave jedna spravna. Odpoved’ po vyrieseni ulohy vyznacte krizikom presne umiestnenym do
prislusného policka A, B, C, D na odpovedovom harku k testu. V pripade omylu v tychto
ulohach postupujte podla ukazky oznacovania moznosti oprav odpovedi, ktoré mate uvedené
na prvej strane odpovedoveho harka k testu. Test zacnite riesit’ az vtedy, ked’ dostanete pokyn.

Po vypracovani odovzdajte test spolu s odpovedovym harkom k testu.

Kedves tanulok,

a matematikateszt kidolgozasa elott modotokban all megismerkedni a teszt tartalmaval.
Erre 3 percetek van.

A matematikateszt megoldasara 45 percetek van. Csak golyostoll, a szerkesztéshez
sziikséges eszkozok és szamologép haszndlata engedélyezett. Nem hasznalhatjatok
a mobiltelefont és a tablazatokat. A feladatokat tetszéleges sorrendben oldhatjatok meg. A 01
— 10. feladatok esetében a valaszado lap megfelelé mezdibe irjatok be a konkrét eredményt
ugy, hogy minden egyes mezébe maximum egy szamjegyet, tizedes vesszot vagy jelet irjatok.
Ezt az eredményt csak akkor irjatok be, ha helyességérol meggyozodtetek. A 01 — 10.
feladatok esetében utolagos javitdas nem lehetséges! Az eredmény beirasanak mintajat
a valaszado lapon talaljatok.

A nyomtatott szamokat, jeleket és tizedes vesszoket olyan formaban irjatok, ahogyan azt
a valaszado lap aljan feltiintettiik. A tizedes vesszot is kiilon mezobe kell irni. A tobbi
feladathoz négy A, B, C, D valaszlehetdséeget kinalunk. A négy valasz koéziil minden esetben
éppen egy a helyes. Minden feladatot figyelmesen olvassatok el. Alapos mérlegelés utan
a helyes vdalaszt ikszeljétek be az A, B, C, D mez6 valamelyikébe. Tévedés esetén ezeket
a feladatokat kijavithatjatok. A javitas soran a minta szerint jarjatok el, amit a valaszado
lapon talalhattok. A feladatokat tetszoleges sorrendben lehet megoldani. A megoldds menetét
a feladatlap megfelelé feladatahoz irjatok az iires helyekre. Sem ceruza, sem papir haszndlata
nem engedélyezett. Amennyiben hamarabb fejezitek be a feladatok megoldasat, ellendrizzétek
a kidolgozott feladatokat és a valaszado lapon megjelélt vailaszaitokat. Csak akkor kezdjetek
dolgozni, ha erre utasitast kaptok.

A kidolgozas utan a feladatlapot a vdlaszado lappal egyiitt adjatok le.

Administrator k testu zo SJL/SJSL precita ziakom pomaly a zretel'ne nasledovny text:
Mili Ziaci,

pred vypracovanim testu mdte narok na oboznamenie sa s testom v rozsahu 3 minut. Na
vypracovanie testu mate cisty cas 45 minut. Mozete pouzivat len gulockové pero. Nemozete
pouzivat’ mobilné telefony, Pravidld slovenského pravopisu, rozne vlastnorucne vyrobené
prehlady, atd. Ulohy rieste v lubovolnom poradi.

Pozorne si precitajte vsetky ulohy. Odpoved’ vyznacte krizikom presne umiestnenym do
prislusného policka A, B, C, D na odpovedovom harku k testu. V pripade omylu postupujte
podla ukazky oznacovania moznosti oprav odpovedi, ktoré mate uvedené na prvej strane
odpovedového harka k testu. Test zacnite riesSit az vtedy, ked dostanete pokyn.

Po vypracovani odovzdajte test spolu s odpovedovym harkom k testu.
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Administrator k testu z MJL precita ziakom pomaly a zreteI'ne nasledovny text:
Kedves tanulok,

a magyar nyelvi és irodalmi teszt kidolgozasa elott modotokban dll megismerkedni
a teszt tartalmaval. Erre 3 percetek van.

A teszt megoldasara 45 percetek van. Csak golyostoll hasznalata engedélyezett. Nem
hasznalhatjatok a magyar helyesiras szabdlyait vagy egyéb tablazatokat, sem a mobiltelefont.

Figyelmesen olvassatok el minden feladatot és a teszthez tartozo szoveget. Alapos
megfontolas utan a helyes valaszokat ikszeljétek be az A, B, C, D mezé valamelyikébe.
Tévedeés esetén a minta szerint jarjatok el, amit a valaszado lapon talalhattok. A feladatokat
tetszoleges sorrendben oldhatjatok meg. Sem ceruza, sem papir hasznadlata nem engedélyezett.
Amennyiben hamarabb fejezitek be a feladatok megoldasat, ellenorizzétek a kidolgozott
feladatokat és a valaszado lapon megjelolt valaszaitokat. Csak akkor kezdjetek dolgozni, ha
erre utasitast kaptok.

A kidolgozas utan a feladatlapot a valaszado lappal egyiitt adjatok le.

Administrator k testu z UJL precita Ziakom pomaly a zretelne nasledovny text:
Muni yuni,

nepeo po36’sa3V8aHHAM MeCmosUux 3a80amb, macme 3 XGUIUHU HA O3HAUOMIEHHS 3
mecmom. Ha eupiwenns mecmy — 45 xeunun. Buxopucmamu modceme jauuie nepo, He
yopruno. 3aboponeHo Kopucmysamucs MoOiibHuMu menegonamu, op@ocpapiuHumu
CTIOBHUKAMU MA PISHUMU NOCIOHUKAMU, | M. [H. 3A80aHHA pO36 A3yUme Y 8iIbHOMY NOPAOKY.

Yeaorcno npouumavime eci 3a60anus. Ceoro 6i0nogiovL noswaume XpecmukoM, YimKo
Hanucanum 0o 6ionogionozo noas A, B, C, D y 6nanky. YV pasi nomunxu, kepyiimecs
BKA3IBKAMU 3DA3KA MONCIUBUX BUNPABIEHb, SAKUL Hasedenuul Ha 1 cmopinyi oaanky. Tecm
nouunatime po3se ’s3y8amu 3d 8KaA3i6KOI0.

Iicnsa suxonanus 3a60ans 30avime mecm pazom 3 O1AHKOM 8I0N0GIOeli.

2.5 Odovzdanie testov Skolskému koordinatorovi

Po ukonceni kazdej cCasti testovania odovzdd administrator testy a vyplnené OHKT,
prazdne OHKT s vypisanym zahlavim a nepouzit¢ testy.

Koordinator v spolupraci s administratormi a riaditelom $koly vyplni hned’ po ukonceni
testovania Protokol o priebehu testovania a pripravi podla pokynov technického rieSitel'a
spétnu zasielku.

Poznamka:
Kopirovanim si rozmnozte potrebny pocet tychto pokynov.

Dakujeme za pomoc pri organizovani testovania.
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